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POLITEKNIK PARIWISATA BALI 

Judul SOP Pelaksanaan Wisuda 

 

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana 

a. UU Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 

b. UU Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 

c. UU Nomor 25 tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 

d. Peraturan Pemerintah nomor 60 tahun 1989 tentang Pendidikan Tinggi. 

e. Peraturan Pemerintah No.66 tahun 2010 tentang Pengelolaan 

dan Penyelenggaraan Pendidikan 

f. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Biro- 

krasi Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pedoman Penataan Tata Laksana 

(Business process) 

g. Peraturan Menteri Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 62 

Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi 

h. Peraturan Menteri Pariwisata Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2019 

tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik Pariwisata Bali 

h. Peraturan Menteri Pariwisata dan Ekonomi Kreatif/Kepala Badan Pari- 

wisata dan Ekonomi Kreatif Nomor 4 Tahun 2020 tentang Statuta Poli- 

teknik Pariwisata Bali. 

i. Keputusan Direktur Politeknik Pariwisata Bali Nomor 88/KP.006/PTP-II/ 

KEMPAR/2021 tentang Pedoman Pendidikan Politeknik Pariwisata Bali 

Tahun 2021 

1. Pendidikan D-3/S-1 

2. Bertanggungjawab 

3. Disiplin dan Teliti 

4. Tegas 

5. Dapat mengaplikasikan komputer 

6. Dapat bekerja dalam Tim 

7. Sehat Jasmani dan Rohani 

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan 

SOP Persiapan Wisuda 

SOP Penyusunan Laporan Wisuda 

SOP Surat Keputusan Panitia Wisuda 

1. Komputer dan ATK 

2. Run Down Acara Wisuda 

Peringatan Pencatatan/Pendataan 

 1. Pelaporan 

2. Komputerisasi 

3. Arsip 



 

BAGAN FLOWCHART 

PELAKSANAAN WISUDA 
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Output 

 
 

1 

Panitia Wisuda bersiap-siap pada 

tempat yang telah ditentukan masing- 

masing sesuai pembagian tugas dalam 

Run Down acara wisuda 

       

Run Down 

acara wisuda 

 

 
15 Menit 

 

 
tugas 

 

 

2 

Panitia Wisuda mengambil tempat 

pada posisi tugas masing-masing 

dalam ruangan wisuda 

       

Run Down 

acara wisuda 

 
10 Menit 

 
tugas 

 

 

 
3 

Panitia yang ditugaskan, 

mengkoordinir     wisudawan    untuk 

berkumpul di depan ruang wisuda 

       
Run Down 

acara wisuda 

 

15 Menit 

 

tugas 

 

 
 

4 

 
Wisudawan berbaris di depan ruang 

wisuda dan mendapatkan pengarahan 

dari panitia wisuda yang ditugaskan 

       

Run Down 

acara wisuda 

 

 
10 Menit 

 

 
tugas 

 

 
 

 
5 

 

Panitia yang ditugaskan melakukan 

pengaturan terhadap tamu undangan 

dari orang tua,VIP dan VVIP 

       

 
Run Down 

acara wisuda 

 
 

1 Jam 

 
 

buku tamu 

 

 

 
6 

Tamu undangan orang tua dan VIP 

memasuki ruang wisuda diantarkan 

oleh panitia wisuda yang di tugaskan 

       
Run Down 

acara wisuda 

 

5 Menit 

 

tugas 

 

 

 
7 

Panitia Wisuda untuk penanganan 

Tamu VVIP dan Senat AKPAR 

makassar menunggu di ruang khusus 

tamu VVIP 

       
Run Down 

acara wisuda 

 

 
15 Menit 

 

tugas 

 

 

8 

 

Tamu Undangan VVIP memasuki 

ruang khusus tamu VVIP 

       

Run Down 

acara wisuda 

 

5 Menit 

 
tugas 

 

 

 
9 

 
Panitia yang ditugaskan dan Senat 

menyambut kedatangan tamu VVIP 

       
Run Down 

acara wisuda 

 

 
5 Menit 

 

tugas 

 

 
 

10 

Panitia yang ditugaskan dan Senat 

mengantarkan/mengiringi Tamu VVIP 

menuju ruangan pelaksanaan wisuda 

       
Run Down 

acara wisuda 

 
 

10 Menit 

 

tugas 

 

 
 

11 

Panitia yang ditugaskan mengantarkan 

tamu VVIP, memberikan aba-aba 

kepada Panitia koordinator seksi acara 

       
Run Down 

acara wisuda 

 
 

5 Menit 

 

tugas 

 

 
 

 
12 

Panitia yang ditugaskan memberikan 

aba-aba      kepada      panitia   yang 

ditugaskan     mendampingi     Master 

Cermony (MC) bahwa acara akan 

segera di mulai 

       

 
Run Down 

acara wisuda 

 
 

 
5 Menit 

 
 

tugas 

 

 

 
13 

MC membacakan susunan acara dari 

awal sampai penutupan acara sidang 

terbuka oleh Ketua STP Nusa Dua Bali 

sesuai Run Down acara wisuda 

       

Run Down 

acara wisuda 

 

 
3 Jam 

 
 
 
Susunan Acara 

 

 
14 

Ketua STP Nusa Dua Bali menutup 

sidang terbuka senat STP Nusa Dua 
Bali 

      
Run Down 

acara wisuda 

 
5 Menit 

 
tugas 

 

 
 

 
15 

Ketua bersama Senat STP Nusa Dua 

Bali dan rombongan tamu VVIP 

meninggalkan ruang wisuda diikuti oleh 

seluruh panitia wisuda,tamu undangan 

VIP,Tamu Undangan Orang tua serta 

wisudawan 

       

 
Run Down 

acara wisuda 

 
 

 
5 Menit 

 
 
 

tugas 

 

 


