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POLITEKNIK PARIWISATA BALI 

Nama SOP 
PROGRAM LAYANAN 

INFORMASI KARIR 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksanaan : 

a. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 11 

Tahun 2019 tentang Sistem Nasional Ilmu 

Pengetahuan Dan Teknologi 

b. Peraturan Menteri Pariwisata No 13 Tahun 2019 

tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik 

Pariwisata Bali 

c. Peraturan Menteri Pariwisata dan Ekonomi Kreatif/ 

Kepala Badan Pariwisata dan Ekonomi Kreatif 

Nomor 4 Tahun 2020 tentang Statuta Politeknik 

Pariwisata Bali 

Program Layanan Informasi Karir dimaksudkan sebagai 

wadah untuk memberikan informasi bagi mahasiswa 

atau alumni di lingkungan Politeknik Pariwisata Bali 

Keterkaitan dengan SOP lain : Peralatan yang digunakan : 

a. Program studi 

b. Jurusan 

c. Perpustakaan 

d. Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat 

e. LSP 

f. Unit Kewirausahaan 

1. Telepon 

2. Meja             

3. Komputer 

4. Kertas 

5. Printer 

6. Tinta 

7. Internet 

8. TV/ Proyektor 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

1. Pelaksanaan kegiatan harus pemperhatikan 

pencapaian kinerja Politeknik Pariwisata Bali 

2. Pelaksanaan kegiatan harus efektif dan efisien 

dengan hasil yang optimal 

 

1. Laporan 

2. Dokumentasi  

 

 

 

 

 



No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Buku 

Ket. Kabag 

ADAK 

Ka. Unit 

Kewiraus

ahaan 

Petugas 

Kewiraus

ahaan 

Mahasisw

a/ alumni  

Kelengka

pan 
Waktu Output 

1 Mulai 

  

      

2 

Sekretaris Unit 

Bimbingan Karier  

dihubungi pihak 

industri 

 
 

 

 
Disposisi 

dari kabag 

ADAK 

 

Surat 

dari 

industri 
 

3 
PIC/ Petugas 

Bimbingan Karir 

melakukan pencatatan  
  

 

 
Pencatatan 

surat 

industri 

1 hari 

Dokum

en 

pencata

tan 

 

4 

Petugas Bimbingan 

Karir melakukan 

diskusi dengan 

industri 

  

 

 
Dokumen 

pencatatan 
3 hari 

Dokum

en 

persetuj

uan 

 

5 

PIC/ Petugas 

Bimbingan Karier 

mengumumkan 

informasi karir dari 

industri 

   

 Formulir 

pendaftara

n  

1 hari 

Dokum

en 

rekap 

pendaft

aran 

 

6 Seleksi oleh industri    

 

 

Dokumen 

rekap 

pendaftara

n 

3 hari 

Dokum

en 

pedafta

ran ke 

industri 

 

10 Selesai   

 

     

 


